Anexa 7

PROCEDURI PRIVIND ACCESUL LA INFORMATIILE DE INTERES
PUBLIC

Art. 11 Accesul la informatiile de interes public comunicate din oficiu se realizeaza prin:

a)

b)
©)
d)
¢)

afisare in punctul de informare-documentare, la sediul central RNP — Romsilva si al unitatilor
si subunitatilor ;

pagina de Internet a RNP - Romsilva;

consultare la sediul RNP - Romsilva precum si la sediul unitatilor si subunitatilor din teritoriu;
mijloacele de informare in masa;

publicare in Monitorul Oficial al Romaniei.

Art. 12 RNP - Romsilva este obligatd sa asigure persoanelor fizice sau juridice, la cererea acestora,
prin intermediul Biroului Relatii cu Publicul si cu Mass — Media si a structurilor din teritoriu,

informatiile de interes public, solicitate verbal, in scris sau in format electronic.
Art. 13 Solicitarea in scris a informatiilor de interes public trebuie sa cuprinda:

a)
b)

c)
d)

autoritatea publica la care se adreseaza cererea;

informatia solicitata, astfel incat sa permitd institutiei publice identificarea informatiei de
interes public;

numele, prenumele, calitatea si semnatura solicitantului;

adresa si/sau numarul de fax la care se solicitd primirea raspunsului.

Art. 14 Pentru a facilita redactarea cererii de informatii si a reclamatiei administrative, se vor pune

gratuit la dispozitia persoanei interesate formulare tip (Anexele 1 si 2).
Art. 15 Termenele pentru comunicarea in scris a unui raspuns solicitantilor de informatii de interes

public sunt urmatoarele:

a)
b)
c)

d)

10 zile lucratoare pentru comunicarea informatiei de interes public solicitatd, daca aceasta a
fost identificatd in acest termen;

10 zile lucratoare pentru anuntarea solicitantului ca termenul initial de la punctul a) nu a fost
suficient pentru identificarea informatiei solicitate;

30 de zile lucratoare pentru comunicarea informatiei de interes public identificata in termenul
de la punctul a);

5 zile lucratoare pentru transmiterea refuzului de comunicare a informatiei solicitate si a
motivarii refuzului.

Art. 16 Functionarea structurilor responsabile de informarea publica directa:

a)

b)

asigura rezolvarea solicitdrilor privind informatiile de interes public si organizarea si
functionarea punctului de informare — documentare;

In cazul formularii verbale a solicitarii, informatia este furnizata pe loc, daci este posibil. in
cazul in care informatiile solicitate nu sunt disponibile pe loc, persoana este indrumata sa
solicite in scris informatia publicd, urmand ca cererea sa 1i fie rezolvata in termenele prevazute.
Cererile formulate in scris, pe suport hartie sau pe suport electronic (e-mail) se inregistreaza la
registratura generala, care elibereaza solicitantului o confirmare scrisa continand data si
numarul de inregistrare a cererii.



d)

2

h)

)

k)

D

Dupa primirea si inregistrarea cererii persoanele responsabile vor stabili dacd informatia
solicitata este o informatie comunicata din oficiu, furnizabila la cerere sau exceptata de la
liberul acces.

In cazul in care informatia solicitatd este deja comunicati din oficiu se asigura de indata, dar
nu mai tarziu de 5 zile, informarea solicitantului despre acest lucru, precum si sursa unde
informatia solicitatd poate fi gasita.

Informatiile de interes public solicitate verbal de mijloacele de informare in masa vor fi
comunicate, de reguld, imediat sau in cel mult 24 de ore.

In cazul in care solicitarea de informatii implica realizarea de copii ale documentelor, costul
serviciilor de copiere este suportat de solicitant. Costul copiei va fi stabilit in raport cu pretul
pietei.

h) Daca, urmare a informatiilor primite, petentul solicita informatii noi privind documentele
aflate in posesia regiei, aceasta solicitare va fi tratatd ca o noua petitie, rdspunsul fiind transmis
in termenele prevazute de lege.

Persoanele care efectueaza studii si cercetari, in folos propriu sau in interes de serviciu, au
acces la fondul documentaristic al regiei, pe baza solicitdrii personale si cu aprobarea
directorului general. Copiile documentelor detinute de institufia publica se realizeaza in

conditiile prevazute la alineatul (g).

Redacteaza raspunsul catre petent, impreuna cu informatia de interes public sau cu motivatia
intarzierii ori a respingerii solicitdrii, In conditiile legii. Raspunsul se Inregistreaza si se
transmite persoanei interesate, pe suportul solicitat, in termenul legal.

In cazul in care informatiile solicitate nu sunt de competenta Romsilva, in termen de 5 zile de
la primire, solicitarea se transmite institutiilor competente si se informeaza solicitantul despre
aceasta.

Tine evidenta raspunsurilor si a chitantelor remise de solicitanti privind plata costurilor de
copiere a materialelor solicitate.

Persoana sau persoanele responsabile de informarea publica realizeazd organizarea si
functionarea punctului de informare — documentare, dupa cum urmeaza:

- asigura publicarea buletinului informativ care va cuprinde informatiile de interes public

comunicate din oficiu, prevazute la art.5 din lege;

- asigura publicarea in Monitorul Oficial al Romaniei, partea a-II-a, a raportului de activitate

al regiei;

- asigura disponibilitatea in format scris (la afisier, sub forma de brosuri sau electronic) a

informatiilor comunicate din oficiu;

- organizeaza 1n cadrul punctului de informare — documentare accesul publicului la

informatiile furnizate din oficiu;
RNP — Romsilva, prin Biroul Relatii cu Publicul si cu Mass —Media, va intocmi anual un raport
privind accesul la informatiile de interes public, adresat directorului general si facut public,
care va cuprinde:

- numarul total de solicitari de informatii de interes public;

- numarul total de solicitari, departajat pe domenii de interes;

- numarul de solicitari rezolvate favorabil;

- numadrul de solicitari respinse, defalcat in functie de motivatia respingerii informatii

(exceptate de la acces, inexistente etc.);



- numarul de solicitari adresate in scris: 1. pe suport de hartie; 2. pe suport electronic;
- numarul de solicitari adresate de persoane fizice;
- numarul de solicitari adresate de persoane juridice;
- numarul de reclamatii administrative: 1. rezolvate favorabil; 2. respinse;
- numadrul de plangeri in instanta: 1 rezolvate favorabil; 2. respinse; 3. in curs de solutionare;
- costurile totale ale compartimentului de informare si relatii publice;
- sumele totale incasate pentru serviciile de copiere a informatiilor de interes public
solicitate;
- numarul estimativ de vizitatori ai punctului de informare — documentare.
n) Nu este supusd prevederilor prezentei proceduri, activitatea de solutionare a petitiilor si
audiente, daca aceasta priveste orice alte solicitari decat informatii de interes public.

Dispozitii speciale privind accesul mass-media la informatiile de interes public

Art. 17 Pentru asigurarea accesului mijloacelor de informare Tn masa la informatiile de interes public,
conducerea regiei are obligatia de a desemna un purtator de cuvant.

Art. 18 RNP - Romsilva are obligatia de a organiza periodic, de regula o data pe luna, prin intermediul
Biroului Relatii cu Publicul si cu Mass — Media, conferinte de presa, pentru aducerea la cunostinta a
informatiilor de interes public:

a) Biroul Relatii cu Publicul si cu Mass — Media are obligatia de a informa mijloacele de informare
in masa, in timp util, asupra conferintelor de presa sau oricaror alte actiuni publice organizate
de acestea;

b) RNP - ROMSILVA nu poate interzice accesul mijloacelor de informare in masa la actiunile
publice organizate de acestea;

c) acreditarea se acorda la cerere, in termen de 2 zile de la inregistrarea acesteia.

d) autoritafile publice pot refuza acordarea acreditarii sau pot retrage acreditarea unui ziarist
numai pentru fapte care impiedica desfasurarea normald a activitatii autoritatii publice si care
nu privesc opiniile exprimate 1n presd de respectivul ziarist.

e) refuzul acordarii acreditarii si retragerea acreditarii unui ziarist se comunica in scris §i nu
afecteaza dreptul organismului de presa de a obtine acreditarea pentru un alt ziarist.

Art. 20 Mijloacele de informare Tn masa nu au obligatia de a publica informatiile furnizate de
autoritafile sau institutiile publice.

DISPOZITII FINALE

Art. 21 Refuzul explicit sau tacit al angajatului desemnat pentru aplicarea prevederilor prezentei
legiconstituie abatere si atrage raspunderea disciplinard a celui vinovat.

Art. 22 Impotriva refuzului se poate depune reclamatie adresata conducerii, in termen de 30 de zile de
la luarea la cunostintd de catre persoana lezatda (vezi model reclamatie administrativd in Anexa 2).
Daca, dupa cercetarea administrativa, reclamatia se dovedeste intemeiatd, raspunsul se transmite
persoanei lezate in termen de 15 zile de la depunerea reclamatiei si va contine atat informatiile de
interes public solicitate initial, cat si menfionarea sanctiunilor disciplinare luate impotriva celui
vinovat.

Art. 23 (1) Pentru analiza reclamatiilor administrative ale persoanelor, vizand nerespectarea
prevederilor Legii nr. 544/2001, ale normelor metodologice si ale prezentei proceduri, la nivelul regiei
se constituie, prin decizie a directorului general, o comisie de analiza privind Incalcarea dreptului de
acces la informatiile de interes public.



(2) Comisia de analiza privind Incalcarea dreptului de acces la informatiile de interes public va avea
urmatoarele responsabilitati:
a) primeste si analizeaza reclamatiile persoanelor;
b) efectueaza cercetarea administrativa;
c) stabileste dacad reclamatia persoanei privind incalcarea dreptului de acces la informatiile de
interes public este intemeiata sau nu;
d) in cazul in care reclamatia este intemeiata, propune aplicarea unei sanctiuni disciplinare pentru
personalul responsabil si comunicarea informatiilor de interes public solicitate.
e) redacteaza si trimite raspunsul solicitantului.
Art. 24 Solicitantul, care dupd primirea raspunsului la reclamatia administrativd se considera in
continuare lezat in drepturile sale prevazute de lege, poate face plangere la sectia de contencios
administrativ a tribunalului in termen de 30 de zile de la expirarea termenului prevazut. Reprezentarea
in instantd se va asigura de catre Serviciul Juridic.
Art. 25 Scutirea de taxa de timbru pentru plangerea la tribunal si recursul la curtea de apel nu include
si scutirea de la plata serviciilor de copiere a informatiilor de interes public solicitate.
Art. 26 Anexele 1 si 2 fac parte integranta din prezenta procedura.
Prezenta procedura a fost aprobatd astazi, 14.02.2012 si va fi adusa la cunostinta fiecarui compartiment
din cadrul unitatilor si subunitatilor Regiei Nationale a Padurilor — Romsilva.
Termen: Permanent



